
   

  

Términos de Referencia Contrato de Asistente de la Coordinación 

y Antena de Negocios de INNOVHUBs  

 

Objeto de la Contratación 

En el marco de la ejecución del proyecto Innov-Hubs que lidera CUDECOOP, se 
ha previsto la presente contratación de un asistente para la coordinación del 
proyecto y responsable de la Antena de Negocios. 

 

Actividades a Desarrollar 

●​ Apoyo a la coordinación y el área de administración en el correcto ingreso 
de información a la plataforma de monitoreo y evaluación. 

●​ Seguimiento de las convocatorias a consultores y capacitadores 
convocados en el marco de las acciones del proyecto, incluyendo la 
sistematización de los procesos de evaluación y la comunicación a las/os 
participantes. 

●​ Apoyo a la realización de las actividades previstas en el proyecto, 
incluyendo la sistematización de documentación de participantes, 
materiales utilizados y otras fuentes de verificación. 

●​ Generar los contactos con las socias de CUDECOOP y las socias de la Red 
de Incubadoras para la puesta en marcha de la Antena de Negocios de 
INNOVHUBs. 

●​ Apoyar la coordinación del proyecto en el diseño de Términos de 
Referencia para los procedimientos negociados previstos en el proyecto. 

●​ Apoyo a la responsable de comunicación para el registro de eventos. 
 

Requisitos y competencias. 

Formación profesional (30%) 
Formación cooperativa (10%) 
Experiencia en área de administración y/o proyectos (30%) 
Experiencia en el sector cooperativo (15%) 
Proactividad y capacidad comunicativa (15%) 
 
 
Plazo del Contrato 

El plazo de contratación será por 12 meses (31 de mayo 2025 – 31 mayo 2026)   

  

 



   
 

Dedicación y pautas de trabajo 

Se prevé una dedicación de 15 horas/semana. 

La tarea se desarrollará en las oficinas de CUDECOOP aunque podrá realizar 
parte de su horario a distancia, siempre siguiendo las orientaciones de la 
Coordinación del Proyecto. 

    

Remuneración 

Se prevé una remuneración mensual total de 750 euros (IVA incluido) o el 
monto similar en pesos al momento del pago, facturables al término de cada 
mes. 

 

Plazo de presentación de las propuestas. 

 

La confirmación de interés en postularse debe hacerse llegar antes del 27 de 
mayo del 2025 al correo innovhubs.contacto@gmail.com 
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