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Objetivo:

Optimizar las actividades, relaciones con las personas (internas/externas), y los procesos
productivos de las/los cooperativistas mediante la incorporacion y el uso de las aplicaciones
y herramientas informaticas con frecuencia utilizadas.

Contenidos:
1. Presentacion de las herramientas y sus distintas aplicaciones. ¢Para qué sirven?

Correo electrénico (Gmail - Outlook)
Calendario (Google - Outlook)

Google Drive/Onedrive (trabajar en linea)
Excel/Word - Libreoffice Calc/Writer
Google Meet/Zoom

2. Intercambio sobre qué utilidad le encontramos a las herramientas, cudles son las
dificultades que encontramos, dudas.

Requisitos minimos:
La participacion debe realizarse en computadora, (teniendo una nocidn basica de su uso)
permitiendo el aprendizaje a través del desarrollo de aspectos practicos.

Criterios generales metodolégicos:

- 15 horas de curso

- Clases sincronicas de aproximadamente 2 horas de duracién (7 clases)

- Exposicion docente de contenidos tedricos con presentacion de ejemplos.
- Ejercicios practicos de aplicacion de las herramientas durante el curso.

- Inscripcion a la plataforma via trabajo durante el primer encuentro
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